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Tietokoneen ajokorttitutkinnot
Vinkkejä tutkinnon suorittamiseen Helsingin työväenopistossa

ju
h

a
n

a
.m

y
k
ra

@
o
p

is
to

.h
e
l.
fi
 

Î
p

. 
3

1
0

8
8

6
3

7
S

o
si

a
a

lin
e

n
 m

e
d

ia
 ja

 i
k
ä

ih
m

is
e

t 
|

h
tt

p
:/
/

so
m

e
d

i.
b

lo
g

sp
o
t.

c
o
m
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Helsingin työväenopisto
Aino & SecondLife

Juhana Mykrä | Tietotekniikkasuunnittelija
Helsingintyöväenopisto| Hallinto- ja kehittämisosasto
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Hallinto- ja kehittämisosasto.

Helsingin työväenopistonSomedi2.0 -hanke
Sosiaalinen media ja ikäihmiset  | http:// somedi.blogspot.com

Tavoitteita / Selvityskohteita
ÅTutkitaan kollaboratiivisiatoiminta-

tapoja oppimisessa ja verkosto-
kumppanien kesken sosiaalimedian 
välineitä käyttäen (yhteistoiminnallisuus, 
vuorovaikutus, viestintä, luovuus)

ÅToteutetaan opetusta, johon osallistujia 
on etäyhteydellämuista opistoista

ÅVuokrataan SecondLife -alue sekä 
rakennetaan sinne avoin oppimis-
ympäristö, jonka käyttöä pilotoidaan
verkostokumppaneiden kesken

ÅKannustetaan vapaan sivistystyön 
toimijoita käyttökokeiluihin, tarjotaan 
siihen tukea ja jaetaan kokemuksia.

ÅVertaisohjaustoiminnanvirittäminen 
verkostokumppanien toiminta-alueella

Yhteistyökumppanit
ÅOpetushallitus(osarahoitus)
ÅHelsingin yliopiston Koulutus-

ja kehittämiskeskus Palmenia
ÅKaukametsänopisto (Kajaani)
ÅSastamalanopisto
ÅSofia-opisto (Fuengirola)
ÅVantaan aikuisopisto

Luentoja, kursseja, tukea
ÅYleisluentoja syksy-kevät 2009-10

Åvoi osallistua etäyhteydellä

Åpienryhmäkeskustelut, joissa 
ajatusten-/kokemustenvaihto

ÅKursseja erit. ikäihmisille ja vertais-
ohjaajille, oppimisen tukipalveluita V
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TIEKE:n tutkinnot
Â TIEKEnTietokoneen ajokortit ja TIETY-Tietotyötutkinto aidosti kansalaisten tietoteknisiä 

valmiuksia mittaavia tutkintoja tutkintotodistus on osoitus hankitusta osaamisesta!

Â TIEKEnhallinnoimat tutkinnot ovat ohjelmistoriippumattomia tutkintoja , 
jotka näyttökokein kertovat suorittajan tieto - ja viestintäteknisistä valmiuksista.

Â Tutkinnon perusteet tarjoavat hyvän rakenteen vaadittavien taitojen opettamiseen ja 
näyttökokeet valtakunnallisesti yhteneväisen testausmallin.

Â Tutkintoja suoritettu yli 210.000 kpl v:sta 1994. Yli 500 valtuutettua organisaatiota 
Suomessaatarjoaa TIEKEntutkintoihin tähtäävää koulutusta ja järjestää näyttökokeita.

Â Tutkintojen kehittämistyössä ovat mukana opetusviranomaiset, työ - ja elinkeinoministeriö, 
työntekijöiden ja työnantajien keskusjärjestöt sekä eri koulutusorganisaatioiden edustajia. 
Kehitystyö on jatkuvaa ja tavoitteellista, lähtökohtana on ajan tasalla olevat tutkinnot 
ja todellisia työelämän tarpeita mittaavat näyttökokeet .

Â Kaikki TIEKEntutkinnot ovat kansainvälisesti hyväksyttyjä , tunnettuja ja tunnus-tettuja . 
EU:ssa on jo vuonna 2000 todettu, että Suomalainen ajokorttitutkinto on EU:n hyväksymä 
tutkinto, joka tunnetaan ja tunnustetaan Euroopan lisäksi muualla maailmassa.

Â Tutkintotodistus on aina kaksikielinen , jotta se toimii ilman erillisiä järjestelyitä missä 
tahansa osaamisen todisteena.

Hallinto - ja kehittämisosasto .
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Tietokoneen ajokortti -perhe
Â Kansalaisen @-kortti , 2+2   (4,5 opintopistettä)

Â aloittelijoille, välitavoite A -kortin suorittamisessa

Â Tietokoneen käyttäjän A-kortti , väh. 3+4   (7,5 op)
Â hyötykäyttäjälle, tärkeimmät tietotekniikan osa -alueet
Â 3 pakollista ja 4-7 valinnaista osiota

Â Tietokoneen käyttäjän AB-kortti , väh. 1+3   (7,5 op)
Â vaativa jatkotutkinto , 1 pakollinen ja 3-11 valinnaista osiota

Â tarjoaa suorittajalle mahdollisuuden erikoistua niihin 
tietotekniikan osa-alueisiin, joita tarvitsee työssään 
tai jotka häntä erityisesti kiinnostavat

Â Tietotyötutkinto ïTiety , 6 osiota   (10 op)

Â monipuolinen, työelämälähtöinen
Â pääpaino soveltamisessa tekniikan sijaan

Hallinto - ja kehittämisosasto . 6

Yleistietoa näyttökokeista
Â Kokeiden suoritus mahdollista eri oppilaitoksissa

Â Kokeita voi suorittaa vapaassa järjestyksessä

Â Kokeisiin voi valmentautua eri tavoilla:
Â osallistuminen koulutukseen, esim. työväenopiston A-

ajokorttikurssit (12-14 op.kertaa) ja teemakurssit (3-6 op.kertaa)

Â itsenäisen opiskelun apuna oppilaitosten tukipalvelut 
(esim. Aino ja mikrotuvat) ja/tai nettisivustot

Â òharjoitus tekee mestarinò & òkertaus on opintojen ªitiò

Â Koetilaisuuden kesto enintään
Â 45 min  (@ ja A)   | 2 t 15 min  (AB)

Â Koetilaisuudessa apuna kirjat ja muistiinpanot.
Â Ei kuitenkaan: Tietotekniikan perusteet ( A) tai Tietoliikenne ( AB)

Hallinto - ja kehittämisosasto .
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Yleistietoa näyttökokeista
Â Hyväksytyt näyttökoesuoritukset eivät vanhene , 
mutta kªytªnnºssªé
Â tutkinto uudistuu aika ajoin, 

esim. lisäosioita AB-korttiin v. 2005 ja A -korttiin v. 2008

Â näyttökoetehtäviä päivitetään

Â teknologia/ohjelmistot kehittyvät, uusia ohjelmaversioita

Â Tutkintoa voi täydentää myöhemmin
Â puuttuvat osiot ja taitojen päivitys

Â maksuton opintokortti tutkintotodistuksen liitteeksi

Â AB-tutkinnon esitietosuosituksena A-ajokorttisuoritus

Â AB-kokeeseen silti voi osallistua , 
vaikka ei vielä A-kortti todistusta

Hallinto - ja kehittämisosasto . 8

Näyttökokeet työväenopistolla

Â Mahdollista suorittaa kaikki osiot; varmista ohjelmistot

Â Ilmoittaudu työväenopiston keskisenalueen toimistoon
Helsinginkatu 24, p. 31088530, keskinen@opisto.hel.fi
Â viimeistään koepäivää edeltävällä viikolla

Â kerro, minkä tutkinnon osion suoritat ja millä ohjelmalla

Â kerro, onko kyseessä 1. kerta vai uusinta (laskutus)

Â Koemaksu  @ ja A: 10 euroa  |  AB: 20 euroa
Â maksu sisältää tarvittaessa yhden uusintakokeen per osio

Â maksulomake tulee kotiin postitse

Â Näyttökokeiden suoritusajankohdat, Helsinginkatu 24, 2. krs

Â @ ja A:  22.09. ï15.12.2009 ti 15:55ï16:45  (tietotekniikkaluokka)

Â AB:  22.10., 29.10. ja 17.12.2009 to 17:30 ï19:45  (Aino)

Hallinto - ja kehittämisosasto .
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Valmentautuminen kokeeseen

Â Kannattaa tutustua huolellisesti tutkintojen yleisinfoihin, 
osioiden tutkintovaatimuksiin ja esimerkkikokeisiin

Â www.tieke.fi » Tuotteet ja palvelut » Tieken tutkinnot

Â Näyttökokeet eivät mahdottomia, jos asioista käytännön rutiinia

Â Suurimmat haasteet opitun soveltamisessa

Â On todennäköistä, että aivan ensimmäinen koesuoritus hylätään:

Â koskee erityisesti AB-tutkintoa

Â jännitys & kokemuksen puute vaikuttaa

Â Yritys ja erehdys Č yritys ja onnistuminen:

Â kantapään kauttakin oppii kokemuksen karttuessa

Hallinto - ja kehittämisosasto . 10

Valmentautuminen kokeeseen
Â Tiedot/taidot voi opiskella irrallisina jatkokursseina tai 

itseopiskellen omaan tahtiin. Näyttökoe, kun tuntuu sopivalta.

Â Moneen osioon liittyen järjestetään oppilaitoksissa kursseja, 
jotka antavat eväitä näyttökokeen suorittamiseksi.

Â Opinto-ohjelmasta saa kuvan kurssitarjonnasta.
Â Työväenopiston kurssit: netissä reaaliaikainen tilanne kursseista 

ja ilmoittautuminen: www.hel.fi/tyovaenopisto » kurssihaku

Â Harjoittelu esim. työväenopiston mikrotuvissa tai avoimessa 
oppimiskeskuksessa Ainossa, joka auki arkisin opetuskaudella.
Â Paikalla päivystäjä, jolta voi kysyä neuvoa.
Â Työväenopiston kurssien harjoitustiedostot lähiverkossa.

Â Työväenopiston Ainossa lainattavissa kotiin tutkintoihin 
valmentavaa kirjallisuutta harjoitustehtävineen.
Â Myös sähkökirjat: www.hel.fi/tyovaenopisto » Kirjasto » E-kirjat

Â Harjoituksia netissä: www.atk -ajokorttikoulu.fi

Hallinto - ja kehittämisosasto .

11

Opiskelumateriaalivinkkejä

Â Kirjoista useita painoksia; kohdennettu eri ohjelmaversioihin

Â Työväenopistossa opetusluokissa käytössä MS Office 2007 , 
joissakin myös 2003; vastaava painos kirjasta käy parhaiten.
Käyttöjärjestelmänä Windows Vista , joissakin vielä WinXP.

Â Windows 7 ja Office 2010 tulossa v. 2009 aikana osaan luokista.

Â Ohjelmista parin vuoden välein uusi versio, samoin kirjoista.
òVanhan òpainoksen tietoja voi melko hyvin soveltaa
uuden ohjelmaversion käyttämisessä.

Â Tilaus suoraan kustantajalta: esim. Docendolta n. 30 % alennus, 
jos kertoo olevansa työväenopiston opiskelija <www.docendo.fi >

Â Opistotalon Ainosta lainattavissa muutama kappale + lukukappale. 
Samoin kaupunginkirjastoissa. Tutustu kirjoihin ennen ostamista.

Hallinto - ja kehittämisosasto . 12

Tutkintotodistus & Opintokortti

Â Virallisen Tieken tutkintotodistuksen saa
Â kun vähintään kaikki vaadittavat osiot  (@ 2+2 / A 3+4 / AB1+3)

on suoritettu ja kaikki koemaksut on maksettu

Â AB-todistukseen vaaditaan lisäksi, että
A-ajokorttitutkinto on suoritettu;
Â jos A-kortti puuttuu, sen voi tehdä näyttökokein
Â Opistotalolla tiistaisin 22.09. ï15.12.2009  klo 15:55ï16:45
Â Opistotalolla torstaisin AB-näyttökoekertojen yhteydessä

Â Todistustilaus keskisen alueopiston toimistoon, p. 31088530

Â Todistusten hinnat:  @ ja A 10 euroa   |  AB 20 euroa
Â Tarvittaessa pyynnöstä AB-opintokortti (maksuton)

Â todiste hyväksytyistä suorituksista > muut oppilaitokset

Â Tarvittaessa pyynnöstä AB Taitaja -todistus (maksuton)

Â mikäli suoritettu kaikki osiot jostain suuntautumisvaihtoehdosta 

Hallinto - ja kehittämisosasto .
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Vapaita paikkoja kursseilla?

Â 5 vapaata paikkaa
Â 095674 Word 2007 jatkokurssi (AB-taso) B

Pvm: 27.10.2009 ï08.12.2009
Opetuspaikka: Keskinen alueopisto Helsinginkatu 24

Â Muut ajokorttitutkintoihin valmentavat kurssit täynnä

Â Reaaliaikainen paikkatilanne ja ilmoittautumiset
Â http:// www.hel.fi/tyovaenopisto » Kurssihaku

Â http:// haku.opisto.hel.fi

Â Uusia kursseja alkaa pitkin lukukautta, esim. marraskuussa 

Â Kannattaa kysyä peruutuspaikkoja , ilmoittautumiset pitkin lukukautta

Â Muista myös kesälukukausi (touko-kesäkuu)

Â Ilmoittautumiset kevään 2010 kursseille jo alkaen 7.12.2009

Hallinto - ja kehittämisosasto . 14

Lisätietoa

Â @- ja A-ajokortti:
Â Pertti Koskela, tietotekniikan johtava opettaja

pertti@opisto.hel.fi ,  p. 310 88691

Â AB-ajokortti:
Â Juhana Mykrä, tietotekniikkasuunnittelija

juhana.mykra@opisto.hel.fi,  p. 310 88637,  Skype: juhana.mykra

Â Tietoyhteiskunnan kehittämiskeskus ry  (Tieke )
Â www.tieke.fi » Tuotteet ja palvelut » Tieken tutkinnot

Hallinto - ja kehittämisosasto .
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atk -ajokorttikoulu.fi
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@- tutkinnon rakenne

Helsingin kaupungin suomenkielinen työväenopisto 
Tietotekniikan opetus / Juhana Mykrä 2009
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A- tutkinnon rakenne

Helsingin kaupungin suomenkielinen työväenopisto 
Tietotekniikan opetus / Juhana Mykrä 2009 18

AB- tutkinnon rakenne
Suuntautumisvaihtoehdot

19

AB- tutkinnon rakenne

Â AB-ajokorttitutkinto, 1+3 osiota:
Â Pakollinen (yhteiskäyttö) + vähintään 3 valinnaista

Â Suuntautumisvaihtoehdot (voi valita myös ristiin)
Â Työvälineohjelmistot; jos kaikki osiot tästä > AB-taitaja - todistus

Â Julkaisuohjelmistot ; jos kaikki osiot tästä > AB-taitaja - todistus

Â Verkkojulkaisuohjelmistot; jos kaikki osiot tästä > AB-taitaja - todistus

Â Valinnaiset vaihtoehdot:
Â 2  Tekstinkäsittely
Â 3  Taulukkolaskenta
Â 4  Esitysgrafiikka
Â 5  Tietokannat 
Â 6  PDF-tiedostot
Â 7  Multimedia

Â 8  Taitto

Â 9  Vektorigrafiikka

Â 10 Kuvankäsittely

Â 11 Verkkojulkaisu

Â 12 Tietoliikenne (kirjallinen teoriakoe)

20

Tiety - tutkinnon rakenne

Helsingin kaupungin suomenkielinen työväenopisto 
Tietotekniikan opetus / Juhana Mykrä 2009
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Sosiaalinen media ja ikäihmiset | http:// somedi.blogspot.com

Hallinto- ja kehittämisosasto 

Tulevia tapahtumia SecondLifessa
24.8. alkaen Mielikirjani , vaihtuva näyttely 
2.9. ke 14.00 SecondLife -demo

Sastamalanopiston mikroseminaari
2.9. ke 17.30 Opetusta tukevat palvelut opistossa 

Opettajien perehdyttämiskoulutus
14.9. alkaen Kuvataidenäyttely : Ulla-Maija Vaittinen
15.9. ti 17.00 Virtuaaliosaston avajaiset

Helsingin työväenopisto | Somedi2.0
24.9. to 17.30Luento : Tietokoneen ajokorttitutkinnot
1.10. to 17.30Luento : Sukututkijan valitut nettipalvelut
lokakuu Kuukauden runoilija : FM Anna Saari

Helsingintyöväenopistontoinen elämäςSomedi2.0

Hallinto- ja kehittämisosasto.

Helsingintyöväenopistontoinen elämä
SecondLife:  EduFinlandIII  > Somedi

Paviljonki:  Aula

Taivastaso:  Taikametsä

Paviljonki:  Terassi & Kellarigalleria

Puutarha


