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Juhana Mykra Tietotekniikkasuunnittelija

Helsingirtydvaenopisto = Hallinto- ja kehittamisosasto

HelsingintyévéenopisionSameatli2.0 -hanke

Sosiaalinen media ja ikaihmiset http:// somedi.blogspot.com

Tavoitteita/ Selvityskohteita

ATutkitaankollaboratiivisiatoiminta-
tapoja oppimisessa ja verkosto
kumppanien kesken sosiaalimedian

vélineita kayttaen(yhteistoiminnallisuus,

vuorovaikutus, viestinté, luovuus)
AToteutetaan opetusta, johon osallistuiji
on etéyhteydellamuista opistoista
AVuokrataanSecondLife- alue seka
rakennetaan sinne avoin oppimis
ymparistd, jonka kaytto@ilotoidaan
verkostokumppaneiden kesken
AKannustetaan vapaan sivistystyon
toimijoita kéyttokokeiluihin, tarjotaan
siihen tukea jgaetaan kokemuksia
AVertaisohjaustoiminnawirittaminen
verkostokumppanien toimintalueella

Yhteistybkumppanit

AOpetushallitus(osarahoitu
AHelsingin yliopiston Koulutus
ja kehittamiskesku®almenia
AKaukametsaropisto (Kajaani)
ASastamalaropisto
a ASofiaopisto (Fuengirola
AVantaan aikuisopisto

Luentoja, kursseja tukea
AYleisluentoja sykslevat 200910
Avoi osallistua etayhteydella
Apienryhméakeskustelut, joissa
ajatusten/kokemustenvaihto
AKursseja erit. ikdihmisille ja vertais
ohjaaijille, oppimisen tukipalveluita

asingn taupuric
Suomenkielinen tybvienopisto

Hallinto- ja kehittamisosasto

http://www.tieke.fi/tuotteet_ja_palvelut/tieken_tutkinnot S
Tetoyhtelskunnan kehittinmiskeskus, TIEKE ry @ A AB‘ T

TIEKE:n tutkinnot

TIEKEnTietokoneen ajokortit ja TIETY-Tietoty6tutkinto aidosti kansalaistentietoteknisia
valmiuksia mittaavia tutkintoja tutkintotodistus on osoitus hankitusta osaamisesta!
TIEKEnhallinnoimat tutkinnot ovat ohjelmistoriippumattomia tutkintoja B

jotka nayttokokein  kertovat suorittajan tieto - ja viestintateknisista valmiuksista.
Tutkinnon perusteet tarjoavat hyvan ittavien taitojen i ja
nayttokokeet valtakunnallisesti yhlenevalsen testausmallin.

Tutkintoja suoritettu  yli 210.000 kpl v:sta 1994. YIi 500 valtuutettua organisaatiota
Suomessaatarjoaa TIEKEntutkintoihin tahtaavaa koulutusta ja jarjestaa nayttokokeita.
Tutkintojen kehittamistyossa ovat mukana opetusviranomaiset, tyo - ja elinkeinoministerio,
tyontekijoiden ja tyénantajien keskusjarjestot seka eri koulutusorganisaatioiden edustajia.
Kehitysty on jatkuvaa ja tavoitteellista, ldhtokohtana on ajan tasalla olevat tutkinnot

ja todellisia tydelaman tarpeita mittaavat nayttékokeet

Kaikki TIEKEntutkinnot ovat kansainvalisesti hyvéksyttyja ,tunnettujaja tunnus-tettuja.
EU:ssa on jo vuonna 2000 todettu, ettd Suomalainen ajokorttitutkinto on EU:n hyvaksyma
lutklmo joka tunnetaan ja tunnustetaan Euroopan liséksi muualla maailmassa.

T i on aina ikielinen , jotta se toimii iiman erillisia jarjestelyita missa
tahansa osaamisen todisteena.

Fsingn ksupunks

Suomenkielinen tybvienopisto Hallinto - ja kehittamisosasto
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Tetoyhtelskunnan kehittimiskeskus, TIEKE ry
Tietokoneen ajokortti -perhe

A Kansalaisen@-kortti, 2+2 (4,5 opintopistett)
4 aloittelijoille, valitavoite A -kortin suorittamisessa

A Tietokoneen kayttdjan A-kortti, vah. 3+4 (750p)
A hyotykayttajalle, tarkeimmat tietotekniikan osa -alueet
A 3 pakollista ja 4-7 valinnaista osiota

A Tietokoneen kayttajan AB-kortti, vah. 1+3 (75 0p)
A vaativa jatkotutkinto , 1 pakollinen ja 3-11 valinnaista osiota
A tarjoaa suorittajalle mahdollisuuden erikoistua niihin
tietotekniikan osa-alueisiin, joita tarvitsee tydssaan
tai jotka hénté erityisesti kiinnostavat

iTIETYA Tietotyotutkinto T Tiety , 6 osiota (z00p)

>—To T

A monipuolinen, tydelamalahtdinen
A paapaino soveltamisessa tekniikan sijaan

I Sucmenkisiinen tysvienopisto

tietotydtutiinto

Hallinto - ja kehittamisosasto

AR T
Yleistietoa nayttokokeista

A Kokeiden suoritus mahdollista eri oppilaitoksissa
A Kokeita voi suorittaa vapaassa jarjestyksessa

A Kokeisiin voi valmentautua eri tavoilla:
4 osallistuminen koulutukseen, esim. tyévaenopiston A-
ajokorttikurssit (12-14 op.kertaa) ja teemakurssit (3-6 op.kertaa)
A itsenaisen opiskelun apuna oppilaitosten tukipalvelut
(esim. Aino ja mikrotuvat) ja/tai nettisivustot
AoOharjoitus tekee mestarino

A Koetilaisuuden kesto enintaan
A 45 min (@jaA) | 2t15 min (AB

A Koetilaisuudessa apuna kirjat ja muistiinpanot.
A Eikuitenkaan: Tietotekniikan perusteet (A) tai Tietoliikenne ( AB)

- Suomenkielinen tyéviienopisto Hallinto - ja kehittamisosasto
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Alsel T
Yleistietoa nayttokokeista

A Hyvéksytyt nayttékoesuoritukset eivat vanhene
mutta k2&ytann°ss?aég
A tutkinto uudistuu aika ajoin,
esim. lisdosioita AB-korttiin v. 2005 ja A -korttiin v. 2008
A nayttokoetehtavia paivitetaan
4 teknologia/ohjelmistot kehittyvét, uusia ohjelmaversioita

A Tutkintoa voi tdydentdd mydhemmin
A puuttuvat osiot ja taitojen paivitys
A maksuton opintokortti tutkintotodistuksen liitteeksi
A AB-tutkinnon esitietosuosituksena A-ajokorttisuoritus

A AB-kokeeseen silti voi osallistua
vaikka ei viela A-korttitodistusta

- Suomenkielinen tybvienopisto Hallinto - ja_kehittamisosasto
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A
| Nayttokokeet tybvaenopistolla

Mahdollista suorittaa kaikki osiot; varmista ohjelmistot

A llmoittaudu tyévéenopiston keskisenalueen toimistoon
Helsinginkatu 24, p. 31088530, keskinen@opisto.hel.fi
A viimeistaan koepaivaa edeltavalla viikolla
A kerro, minké tutkinnon osion suoritat ja milla ohjelmalla
A kerro, onko kyseessa 1. kerta vai uusinta (laskutus)

Koemaksu @ ja A: 10 euroa | AB: 20 euroa
A maksu siséltaa tarvittaessa yhden uusintakokeen per osio
A maksulomake tulee kotiin postitse

Nayttokokeiden suoritusajankohdat, Helsinginkatu 24, 2. krs

A @jaA: 22.09. 1 15.12.2009ti 15:55116:45 (tietotekniikkaluokka)
A AB: 22.10.,29.10. ja 17.12.2009 to 17:30 i 19:45 (Aino)
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>

>
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Valmentautuminen kokeeseen

I Sucmenkisiinen tysvienopisto

Kannattaa tutustua huolellisesti tutkintojen yleisinfoihin,
osioiden tutkintovaatimuksiin ja esimerkkikokeisiin
A www.tieke.fi  » Tuotteet ja palvelut » Tieken tutkinnot

Néayttokokeet eivat mahdottomia, jos asioista kéytannon rutiinia
Suurimmat haasteet opitun soveltamisessa
On todennékdistd, etté aivan ensimmainen koesuoritus hylataan:
4 koskee erityisesti AB-tutkintoa
A jannitys & kokemuksen puute vaikuttaa
Yritys ja erehdys C yritys ja onnistuminen:
4 kantapaan kauttakin oppii kokemuksen karttuessa

Hallinto - ja kehittamisosasto

Valmentautuminen kokeeseen

Tiedot/taidot voi opiskella irrallisina jatkokursseina tai
itseopiskellen omaan tahtiin. Nayttokoe, kun tuntuu sopivalta.
A Moneen osioon liittyen jarjestetaén oppilaitoksissa kursseja,
jotka antavat evaita nayttokokeen suorittamiseksi.
A Opinto-ohjelmasta saa kuvan kurssitarjonnasta.
4 Tyovaenopiston kurssit: netissa reaaliaikainen tilanne kursseista
jailmoittautuminen: www.hel.fi/tyovaenopisto » kurssihaku
A Harjoittelu esim. tyévéenopiston mikrotuvissa tai avoimessa
oppimiskeskuksessa Ainossa, joka auki arkisin opetuskaudella.
A Paikalla paivystaja, jolta voi kysya neuvoa.
4 Tyovaenopiston kurssien harjoitustiedostot lahiverkossa.
A Ty6véaenopiston Ainossa lainattavissa kotiin tutkintoihin
valmentavaa kirjallisuutta harjoitustehtavineen.
A Myos sahkokirjat: www.hel.filtyovaenopisto » Kirjasto » E-kirjat
A Harjoituksia netissa: www.atk -ajokorttikoulu.fi

—

- Suomenkielinen tyévienopisto Hallinto - ja kehittamisosasto

Opiskelumateriaalivinkkeja

A

Kirjoista useita painoksia; kohdennettu eri ohjelmaversioihin

Tyovaenopistossa opetusluokissa kaytdossa MS Office2007 ,
joissakin myds 2003; vastaava painos kirjasta kay parhaiten.
Kéayttojarjestelména Windows Vista , joissakin viela WinXP.

Windows 7 ja Office 2010 tulossa v. 2009 aikana osaan luokista.

Ohjelmista parin vuoden valein uusi versio, samoin kirjoista.
dvanhan opainoksen tietoja voi melko hyvin soveltaa
uuden ohjelmaversion kayttamisessa.

Tilaus suoraan kustantajalta: esim. Docendolta n. 30 % alennus,
jos kertoo olevansa tydvaenopiston opiskelija <www.docendo.fi >

Opistotalon Ainosta lainattavissa muutama kappale + lukukappale.
Samoin kaupunginkirjastoissa. Tutustu kirjoihin ennen ostamista.

kielinen tyévienopisto Hallinto - ja kehittamisosasto

Tutkintotodistus & Opintokortti

A Virallisen Tieken tutkintotodistuksen saa

4 kun véhintaan kaikki vaadittavat osiot (@ 2+2/ A3+4/ AB1+3)
on suoritettu ja kaikki koemaksut on maksettu

A AB-todistukseen vaaditaan lisaksi, etta
A-ajokorttitutkinto on suoritettu;
A jos A-kortti puuttuu, sen voi tehda nayttokokein
4 Opistotalolla tiistaisin 22.09. 1 15.12.2009 klo 15:557 16:45
4 Opistotalolla torstaisin AB-nayttokoekertojen yhteydessa

A Todistustilaus keskisen alueopiston toimistoon, p. 31088530
A Todistusten hinnat: @ ja A 10 euroa | AB 20 euroa
A Tarvittaessa pyynndsté AB-opintokortti  (maksuton)

4 todiste hyvéksytyista suorituksista > muut oppilaitokset
A Tarvittaessa pyynndsté AB Taitaja -todistus (maksuton)

4 mikali suoritettu kaikki osiot jostain suuntautumisvaihtoehdosta

delinen tybvienopisto

Hallinto - ja kehittamisosasto




@ A AB T
Vapaita paikkoja kursseilla?
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Bl Sucmenkisiinen tysvienopisto

5 vapaata paikkaa

4 095674 Word 2007 jatkokurssi (AB-taso) B
Pvm: 27.10.2009 1 08.12.2009
Opetuspaikka: Keskinen alueopisto Helsinginkatu 24

Muut ajokorttitutkintoihin valmentavat kurssit tdynna

Reaaliaikainen paikkatilanne ja ilmoittautumiset

http:// www.hel fi/tyovaenopisto » Kurssihaku

http:// haku.opisto.hel.fi

Uusia kursseja alkaa pitkin lukukautta, esim. marraskuussa
Kannattaa kysya peruutuspaikkoja , ilmoittautumiset pitkin lukukautta
Muista myos kesélukukausi  (touko-keséakuu)

limoittautumiset kevéan 2010 kursseille jo alkaen 7.12.2009
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@A‘AB

T

| Lisatietoa
|

A @- ja A-ajokortti:
4 Pertti Koskela, tietotekniikan johtava opettaja
pertti@opisto.hel fi, p. 310 88691

A AB-ajokortti:

A Juhana Mykra, tietotekniikkasuunnittelija
juhana.mykra@opisto.hel.fi, p. 310 88637, Skype juhana.mykra

Tietoyhteiskunnan kehittamiskeskus ry (Tieke )
A www.tieke.fi » Tuotteet ja palvelut » Tieken tutkinnot

>
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Moduuli 3 - Tekstinkasittely
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@-tutkinnon rakenne

Etusivu » Tuotteet ja palvelut » Tieken tutkinnot » @-kortti » Tutkinnon rakenne

Julkaisut

Tuotteet ja palvelut Tutkinnon rakenne
» Tieken tutkinnot
@-kortti koostuu neljasta osakokeesta eli moduulista. Kun lapaisee kaikki
moduulit, saa suorituksesta todistukseksi Kansalaisen @-kortin. Mikali
tutkinto 133 kesken tai sita tenttii useammassa organisaatiossa, saa
osasuorituksista todistukseksi opintokortin.

» Tutkinnon suorittajalle
» @-kortti

» Tutkinnon rakenne
» Akortti
» AB-kortti
» TIETY - Tietotyotutkinto
» Tutkinnon jarjestajalle
» Tapahtuu ajokertissa
» Yhteystiedot

Suorittaja osallistuu kaikille yhteisten kahden moduulin kokeeseen ja
valitsee vahintaan kaksi muuta moduulia oman mielenkiintonsa tai oppilaitoksen
tarjonnan mukaan.

Kaikille @-kortin suorittaiille pakolliset kaksi moduulia ovat:

» Kurssihaku o Kavttdiriestelms ia tiedonhallinta

»ICT Klusterin palvelut + Internet ia sahkoposti

Vapaavalintaiset moduulit (vahintasn kaksi) valitaan seuraavista

Tietotekniikan perusteet
ekstinkSsittely
aulukkolaskenta

okannat
sitysarafiikka

0aton viestinta

ankasittely

» Oppiminen ja tyéskentely verkossa.




A-tutkinnon rakenne

Qi <l Tuotteet ja palvelut Liiketoimintapalvelut Kehityshankkeet m

Etusivu » Tuotteet ja palvelut » Tieken tutkinnot

Tuotteet ja palvelut
» Tieken tutkinnot

» Tutkinnen suerittajalle
» @-kortti
» Akortti
» Tutkinnon rakenne
» Tietotekniikan
perusteet
» Kayttojarjestelma ja
tiedonhallinta
» Tekstinkasittely
»Internet ja
sahkoposti
» Taulukkolaskenta
» Tietokannat
» Esitysarafiikka
»Langaton viestints
» Kuvankasittely
» Oppiminen ja
tyoskentely verkossa
» AB-Kortti
»TIETY - Tietotydtutkinto
» Tutkinnon jarjestajalle
»Tapahtuu ajokortissa
2 Yhteystiedot

Tutkinnon rakenne

Tietokoneen kayttajan A-kortti koostuu seitsemasts osakokeesta eli
moduulista. Osasuorituksista saa tarvittaessa todistukseksi opintokortin,
ja kun seitseman moduulia on suoritettu, saa varsinaisen todistuksen,

Tietokoneen kayttajan A-kortin.

Suorittaja osallistuu kaikille yhteisten kolmen moduulin kokeeseen ja
valitsee vahintaan nelja muuta moduulia oman mielenkiintonsa tai oppilaitoksen

tarjonnan mukaan.

Kaikille A-kortin suorittajille pakolliset kolme moduulia ovat:

o Kayttojsriestelms ja tiedonhallinta

o Tekstinkisittely

 Internet js sshképosti

Vapaavalintaiset moduulit (vahintaan nelja) valitaan seuraavista

Tietotekniikan perustest

« Taulukkolaskenta
 Tietokannat

o Esitysarafilkka

« Langaton viestints
« Kuvankasittely

Oppiminen ja tydskentely verkossa.

kortti » Tutkinnon rakenne

AB-tutkinnon rakenne

Suuntautumisvaihtoehdot

Tyovalineohjelmistot

Verkkojulkaisuohjelmistot

1. Yhieiskaytto
% 2. Tekstinkisitiely
%S |3 Taulukkolaskenta
4 Esitysgrafikka
G |5 Tietokannat
2 6. PDF-tiedostot
% | 7. Multimedia
Y 15 Taitlo
& |9 Vekorigrafika
5 10. Kuvankdsittely
n% 11. Verkkojulkaisu
© 12, Tietsliikenne
Mika tahansa 1+3 valinta kelpaa

AB-kortin suorittamiseksi voidaan valita halutut moduulit

AB-tutkinnon rakenne

|
A AB-ajokorttitutkinto, 1+3 osiota:

A Pakollinen (yhteiskayttd) + vahintaén 3 valinnaista
A Suuntautumisvaihtoehdot (voi valita myds ristiin)
4 Tyovalineohjelmistot; jos kaikki osiot tasta > AB-taitaja -todistus
4 Julkaisuohjelmistot ; jos kaikki osiot tasta > AB-taitaja -todistus
4 Verkkojulkaisuohjelmistot; jos kaikki osiot tasta> AB-taitaja -todistus

A Valinnaiset vaihtoehdot:

4 2 Tekstinkasittely 4 8 Taitto
4 3 Taulukkolaskenta A 9 Vektorigrafiikka
& 4 Esitysgrafiikka » 10 Kuvankasittely

A 5 Tietokannat
4 6 PDFtiedostot
A 7 Multimedia

4 11 Verkkojulkaisu

4 12 Tietoliikenne (kirallinen teoriakoe)

19

‘Tiety -tutkinnon

»Tutkinnon suorittajalle
» @-kortti
» A-kartti
» AB-kortti
» TIETY - Tietotyotutkinto
» Tutkinnon perusteet
»Ty6
tietoyhteiskunnassa
» Yhteistoiminta ja
viestinta
» Tietotydn organisointi
» Tiedonhaku
» Tiedon tuottaminen
»Tietaturva ja
tietosuoja
» Tutkinnon suorittajalle
» Tutkinnon jarjestajalle
»Tapahtuu TIETYss3
» Tutkinnon jarjestajalle
»Tapahtuu ajokortissa
» Yhteystiedot

rakenne I

Tutkinnon rakenne ja sisalté
Tutkinto on modulaarinen ja rakentuu kuudesta erilisesta moduulista.

Moduulien kouluttamisjarjestys on vapaa.

B TIETY

tietotyotutkinto

Moduulit ovat

© tietoyhteiskunnassa
teistoiminta [a viestinta
ietotySn organisointi
edonhaku

edon tuottaminen
etoturva i3 tietosuoia

Tutkinnon perusteissa on maaritelty kaikille moduuleille vahimmaisvaatimukset,
Jotka tutkinnen suerittajan osoittaa kahdella tasalla:

1) Ymmértaminen. Tutkinnon suerittaja osoittaa ymmartavansa tietotyshon
littyvat peruskssitteet seka nithin littyvat tietosisallt.

» Kurssihaku fi

2) Tutkinnon suorittaja osoittaa osaavansa soveltaa moduulin
sisaltsmia taitoja kavtannnssa Tams tarkoittaa soveltavaa teknisten

= ICT Klusterin palvelut

menetelmien hallintaa, kentelymenetelmien kriittists tarkastelua ja kykya
Piiden kenismiseen.

Tutkinnon perusteiden viimeisin julkaistu versio on saatavissa tssts.

Ryhmatyot ja etatehtavat

Tutkintoon johtava keulutus sisaltaa koulutuksen aikana maariteltsvia
etatehtavia, jotka ovat suorittajan tyohan ja tyotapoihin liittyvia laajempia
selvitys-, tuottamis- tai kehittamistehtavia. Ne voidaan tehda joko yksilo-, pari- tai
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Helsingintydvaenopistontoinen elamag Somedi2.0 g ySeconcLifepEduFinlandll > Somedi

Sosiaalinen media ja ikaihmiséthttp:// somedi.blogspot.com

Tulevia:tapahitumiaa Second Lifessa

24.8. alkaen Mielikirjani , vaihtuva nayttely
2.9. ke 14.00 SecondLife -demo
Sastamalaropiston mikroseminaari

2.9. ke 17.30 Opetusta tukevat palvelut opistossa

Opettajien perehdyttdmiskoulutus
14.9. alkaen Kuvataidenayttely : Ulla-Maija Vaittinen

15.9.1i 17.00 Virtuaaliosaston avajaiset .
Helsingin tydvaenopisto |Somedi2.0

24.9.t0 17.30Luento: Tietokoneen ajokorttitutkinnot
1.10. to 17.30 Luento : Sukututkijan valitut nettipalvelut
lokakuu Kuukauden runoilija : FM Anna Saari

Virtuaaliosasto| http:// tinyurl.com/somedi-slurl

- Eﬁé;né;ilélinen tydvienopisto Hallinto- ja kehittamisosasto

- Suomenkielinen tybvaenopisto Hallinto- ja kehittamisosasto;




